
Instrucciones para Modificar los 
Documentos de Biblioterapia en Canva
¡Gracias por utilizar los recursos de Biblioterapia de la Biblioteca Municipal de Peñaranda 
de Bracamonte! Para asegurarnos de que cada usuario pueda trabajar en sus propios 
proyectos sin afectar los archivos de otros, sigue estos pasos para modificar los 
documentos en Canva:

1. Crear una copia del diseño

Antes de realizar cualquier modificación, es importante crear una copia del diseño 
original. Esto evitará que los cambios realizados afecten el proyecto base o el trabajo de 
otros usuarios. Para hacerlo:

2. Mover la copia a tu espacio de trabajo personal

Para evitar que otros usuarios puedan ver o modificar tu versión del diseño:

3. Mantener el proyecto seguro y privado

Configura los permisos de tu diseño para evitar modificaciones no deseadas. Puedes 
compartir el enlace con las personas que desees colaborar, estableciendo permisos de 
solo lectura o edición según sea necesario.

4. ¡Gracias por tu buen quehacer!

Apreciamos tu dedicación y esfuerzo al usar nuestros recursos. El respeto por el trabajo 
de los demás y la atención a estas indicaciones hacen que esta comunidad sea más 
enriquecedora para todos. ¡Sigue disfrutando de la Biblioterapia!

¿Quieres que veamos tus proyectos?

Si te apetece, menciónanos en las redes sociales para que podamos ver cómo han 
quedado tus proyectos. ¡Nos encantará ver tus creaciones y compartirlas con la 

1.  Abre el diseño de Biblioterapia en Canva.
2.  En la barra superior, haz clic en "Archivo" y selecciona "Hacer una copia".
3.  Dale un nombre a tu copia para identificarla fácilmente y confirma la acción.

1.  Guarda la copia en una carpeta privada de tu cuenta de Canva.
2.  Si trabajas en un equipo dentro de Canva, asegúrate de configurar los permisos para 

que solo tú o las personas a quienes invites puedan acceder al diseño.



comunidad! 📚✨ 

IG: @cds_gsr 

X: fgsrcds 

FB: Centro de Desarrollo Sociocultural
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